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Operator de date cu caracter personal inregistrat la nr. 36049

APROBAT
MANAGER,

FISA POSTULUI
Anexa la Contractul individual de munca nr.

Numele si prenumele:

Unitatea Sanitara: SANATORIUL BALNEOCLIMATERIC BUSTENI
Sectia/ Serviciul/Biroul/Compartimentul:

Denumirea postului: ingrijitoare de curatenie

Gradul profesional al ocuparii postului:

I. Descrierea postului:
Criterii de evaluare:
Pregatirea profesionalia impusa ocupantului postului:
Studii: scoald generala
Cerinte specifice: -
Functia corespunzatoare:
de executie;
Dificultatea operatiunilor specifice postului:
Complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice sectiei/compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;
Efort intelectual 1n vederea indeplinirii cerintelor specifice postului;
Principialitate i comportament etic in relatiile cu superiorii ,cu personalul si cu pacientii,
Sfera de relatii:
Ierarhice:
Se subordoneaza:
medic coordonator
medic curant/ medic de garda
asistent medical sef
asistent medical
Nu are subordonati;
b. Colaborare:
cu personalul medico — sanitar din cadrul sectiei
II. Standardul de performanta
Cantitatea
indeplineste toate activitatile ce decurg din Fisa Postului;
numarul de metri patrati ce revine pe durata unei zile, variabil in functie de necesitatile
sectiei/compartimentului;
Calitatea
Indeplineste cu profesionalism si corectitudine indatoriile ce decurg din Fisa Postului;
Respectda Regulamentul Intern;
Respecta cu strictete legislatia in materie sanitara;
Numarul de observatii/reclamatii primite ca urmare a neindeplinirii corecte a sarcinilor atribuite;
Gradul de satisfacere a pacientilor privind serviciile prestate;
Costuri:
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Utilizeaza eficient aparatura din dotare;

Utilizeaza rational materialele sanitare in activitate;

Timp:

Ocuparea timpului eficient, organizarea activitatii in functie de prioritatile profesionale;
Timp efectiv de munca 8 ore/zi;

Utilizarea resurselor:

Capacitatea de a utiliza resursele puse la dispozitie (materiale sanitare,dezinfectante etc);
Modul de utilizare a resurselor:

Se integreaza in munca de echipa;

Pune la dispozitia colectivului cunostintele si experienta pe care le detine;

Are initiativa privind formularea de solutii noi in vederea imbunatatirii activitatii;
Sprijind colegii nou incadrati;

B. Atributii si obligatii in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea Securitatii si
Sanatatii in Munca:

Sa 1si insugeasca si sa respecte normele de Securitate si Sandtate Tn Munca si masurile de aplicare a
acestora §i sa participe la procesul de instruire conform Planului anual si a tematicii aprobate de cétre
angajator;

Sa isi desfagoare activitatea, in conformitate cu pregatirea §i instruirea sa, precum §i cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel incat sd nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionald att propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile
sale In timpul procesului de munca;

Sa utilizeze corect aparatura, uneltele, substantele periculoase, masinile; echipamentele de transport si
alte mijloace din dotare puse la dispozitia sa;

Sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il Tnapoieze sau
sa 1l puna la locul destinat pentru pastrare;

Sa comunice imediat angajatorului si/sau angajatilor desemnati orice situatie de munca, despre care
are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea angajatilor, precum si
orice deficientd a sistemelor de protectie;

Sa aduca la cunostintd conducétorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite atat
de propria persoana cat si de alte persoane participante la procesul de munca in cel mai scurt timp
posibil;

Sa coopereze, atat timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau cu angajatii desemnati, pentru a permite
angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate, iIn domeniul sdu de activitate cat i pentru realizarea oricaror masuri §i cerinte
dispuse de catre inspectorii de munci si inspectorii sanitari pentru protectia securitatii §i sanatatii
angajatilor;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice
si cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

Munca;

Sa respecte masurile si sarcinile pe care le are in cadrul Structurilor pentru Managementul Situatiilor
de Urgenta;

Sa respecte intocmai Deciziile managerului referitoare la prevenirea Situatiilor de Urgenta.
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Atributii conform legii 307/2006 ce revin salariatiilor privind situatiile de urgenta

Sa cunoasca si sa respecte normele de aparare impotriva in cendiilor;

La terminarea programului de lucru sa se verifice aparatura electrica starea ei de functionare si
deasemenea scoaterea acesteia din priza;

Sa anunte imediat despre existenta unor imprejurari de natura sa provoace incendii sau despre
producerea unor incendii si sa actioneze cu mijloace existente pentru stingerea acestora;

Sa acorde primul ajutor,cand si cat este rational posibil,semenilor,din initiativa proprie sau la
solicitarea victimelor,conducerii,pompierilor;

Sa intretina mijloacelor de prevenire si stingere a incendiilor,instalatiile,echipamentul sau dispozitivul
de lucru;

Sa utilizeze instalatiile,utilajele,masinile,aparatura si echipamentele,potrivit instructiunilor tehnice;
Sa actioneze,in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca,in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

Sa furnizeze persoanclor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor;

Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
impotriva incendiilor;

C. Atributii specifice:

Isi desfasoara activitatea in Sanatoriul Balneoclimateric Busteni sub indrumarea si supravegherea
asistentului medical;

Prin activitatea desfasurata nu creeaza stari conflictuale, foloseste un limbaj adecvat i o tonalitate
normald pentru a nu crea disconfort in relatiile de lucru;

Se prezinta la serviciu cu deplina capacitate de munca pentru a efectua atributii la parametrii de calitate
impusi de sectie;

Isi desfasoara activitatea in echipa respectand raporturile ierarhice si functionale.

Respectd ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste integral si cu maxima eficienta timpul de
munca;

Are obligatia sd indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
atributiile de serviciu ce i revin;

Va avea un comportament etic fatd de pacient, apartinatorii acestuia si fatd de personalul medico-
sanitar;

Preia de la asistentul medical coordonator, materialele de curatenie, zilnic/saptamanal sau ori de céte
ori este nevoie;

Raspunde de folosirea si depozitarea corecta a produselor folosite pentru curdtenie si dezinfectie;
Efectueaza zilnic curatenia si dezinfectia in conditii corespunzatoare in spatiile repartizate (saloane,
grupuri sanitare, coridoare, cabinete, cabinete de consultatii, oficii, scari, vestiare, etc.) prin aplicarea
procedurilor de lucru si respectarea procedurilor de curdtenie elaborate de Serviciul de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale, cu consemnarea operatiunii in graficul afisat;

Ustensilele de curatenie utilizate distinct pe zonele de risc identificate in sectie;

Curata si dezinfecteaza zilnic ori de cate ori este nevoie grupurile sanitare cu materiale si ustensile
folosite numai in aceste spatii; conform procedurilor aprobate, cu consemnarea operatiunii in graficul
afisat;

Efectueaza curatarea si dezinfectia curenta a pardoselilor, peretilor, plostilor, urinarelor, scuipatorilor,
tavitelor renale i pastrarea lor in conditii corespunzatoare igienico-sanitare, conform procedurilor
aprobate, cu consemnarea operatiunii in graficul afigat;

Efectueaza aerisirea periodica a saloanelor,
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Anuntd imediat asistentului medical coordonator sau asistentului de tura defectiunile constatate la sistemul
de incilzire, instalatii sanitare, electrice si alte defectiuni;

Colecteaza materialele sanitare si produsele de unicd folosinta, utilizate, in recipiente speciale si
asigurd transportul lor la spatiile amenajate de depozitare;

Transporta pe circuitul stabilit la spatiile de colectare deseurile menajere in conditii corespunzatoare
si raspunde de depunerea lor corecta in recipiente;

Curata si dezinfecteaza recipientele in care se pastreaza si se transporta deseurile menajere conform
procedurii aprobate, cu consemnarea operatiunii in graficul afisat;

Executd, la indicatia asistentului medical, pregatirea saloanelor si altor spatii pentru realizarea planului de
cudtare si a planului DDD conform programarii si ori de cate ori este necesar;

Participa la intretinerea, curatenia si dezinfectia carucioarelor pentru pacienti, a targilor si a celorlalte
obiecte care ajuta pacientul la deplasare; cu consemnarea sub semnatura a procedurii efectuate in
graficele afisate;

Curétenia va fi efectuatd pe timpul programului de activitate conform programului de curatenie si
dezinfectie si ori de cate ori este nevoie,

Ustensilele utilizate le spala, le curata, le dezinfecteaza si le usuci, cu respectarea procedurilor, dupa
fiecare operatiune de curatare si la sfarsitul zilei de lucru

Respectd circuitele stabilite pe unitate privind: pacientii, vizitatorii, personalul, instrumentarul,
lenjeria, alimentele;

Indeplineste toate indicatiile asistentului medical coordonator privind curitenia, salubritatea,
dezinfectia si dezinsectia;

Respecta permanent regulile de igiena personald si declard asistentului medical coordonator
imbolnavirile pe care le prezinta personal sau cele survenite la membrii familiei;

Poartd echipamentul de protectie prevazut de regulamentul intern, de culoare albastra, care va fi
schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal si poarta
ecusonul de identificare la vedere;

Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor
de serviciu;

Nu este abilitata sd dea relatii despre starea sanatatii pacientului,

Pastreaza confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la pacienti, precum si intimitatea,
demnitatea si anonimatul acestora;

Sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii;

Lanevoie, ajuta la transportul cadavrelor si foloseste obligatoriu echipament special de protectie (halat,
manusi de protectie) destinate transportului

Supravegheaza accesul vizitatorilor 1n saloane: conform regulamentului, purtarea obligatorie de citre
acestia a echipamentului de protectie cu respectarea programului de vizita;

Respectd normele interne si procedurile privitoare la postul sau;

Participa la instruirile periodice efectuate de asistentul medical coordonator, privind temele de
pregatire profesionald, normele de igiena si protectia muncii, situatii de urgents;

Participa la instruiri, isi insuseste si respecta procedurile, normele, instructiunile specifice sistemului
de management al calitatii si sistemului de management al sanatatii si securitdtii ocupationale
aplicabile postului;

Utilizeaza corect dotarile postului fara s isi puna 1n pericol propria existenta sau a celorlalti angajati,
aduce la cunostinta sefului locului de muncé orice defectiune si isi intrerupe activitatea pana la
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remedierea acesteia;

Se prezinta la controlul medical periodic conform programarii si normelor in vigoare

La inceputul si sfarsitul programului de lucru semneza condica de prezenta;

Respecta programul de munca, graficul de activitate stabilit si aprobat, schimbarea turei de lucru este
posibila numai dupa aprobarea de conducerea sectiei a cererii scrise si motivate;

Parasirea locului de munca la terminarea programului de lucru atunci cand schimbul intarzie sau nu se
prezintd,se poate face numai cu avizul medicului de garda, asistentului coordonator, sau medic
coordonator;

Are obligatia de a respecta programarea concediului de odihna planificat;

In functie de nevoile sectiei va prelua si alte puncte de lucru ;

Daca este repartizata la oficiu alimentar indeplineste strict atributiile specifice;

Indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale ierarhic superioard, in conformitate cu legislatia in vigoare
in limita competentelor profesionale

D. Atributii conform legislatiei in vigoare

Cunoaste si respecta drepturile si obligatiile pacientului conform Legii nr. 46/2003- Legea
drepturilor pecientului cu normele de aplicare in vigoare

Pastrarea confidentialitatii informatiilor referitoare la persoane este obligatorie pentru toti salariatii
care prin activitatea pe care o desfasoara au acces la acestea in mod direct sau indirect;

Cunoaste si respecta Codul muncii — Legea 53/2003;

Cunoaste, respecta si aplica normele tehnice privind curitarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare conform Ordinului M.S. nr.1761/2021

Cunoaste, respecta si aplica tehnicile privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare;
Cunoaste, respecta si aplica procedurile recomandate pentru spélarea igenica si dezinfectia mainilor,
in functie de nivelul de risc;

Cunoaste si respecta utilizarea produselor biocide incadrate, conform prevederilor in vigoare utilizate
prin: dezinfectia igienicd a mainilor prin spalare, dezinfectia igienicd a mainilor prin frecare,
dezinfectia pielii intacte;

Cunoaste si respecta utilizarea biocidelor conform prevederilor in vigoare utilizate pentru: dezinfectia
suprafetelor, dezinfectia dispozitivelor (instrumente) medicale, dezinfectia lenjeriei, material moale;
Cunoaste si respecta criteriile de utilizare si pastrare corectd a produselor dezinfectante;

Cunoaste in orice moment denumirea dezinfectantului utilizat, data prepararii solutiei de lucru,
concentratia si timpul de actiune al acesteia;

Cunoaste si aplica regulile fundamentale si procedurile privind curdtenia si dezinfectia;

Cunoaste si aplica regulile generale de practica ale dezinfectiei:

Cunoaste si respectd metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care
urmeaza sa fie tratat;

Ustensilele de curdtenie utilizate dinstict pe zonele de risc identificate in sectie;

Completeaza si semneaza zilnic graficul de curdtenie si dezinfectie aflat in fiecare incapere din sectorul
in care 1si desfasoara activitatea.

Respecta circuitele stabilite pe unitate privind: pacientii, personalul, vizitatori, instrumentarul, lenjeria,
alimente;

Cunoaste, respectd si aplicd procedurile, elaborate de Serviciul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale cu privire la normele tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile
sanitare conform Ordinului M.S. nr. 961/2016;

Cunoaste si respecta si aplica Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sanitare
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Cunoaste, respecta si aplica OMS nr. 1226/2012 privind gestionarea deseurilor in unitatile sanitare
Cunoaste, respecta si aplica OMS nr.1025/2000 privind manipularea lenjeriei:

Respecta principiile Ordonantei de urgenta nr. 195/2005 privind protectia mediului, prin
prevenirea si controlul integrat al poludrii prin utilizarea celor mai bune tehnici disponibile
pentru activitatile cu impact semnificativ asupra mediului;

IV. Responsabilitati

Raéspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;

Réspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;

Réaspunde pentru calitatea si operativitatea lucrarilor executate;

Réspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza;

Réspunde pentru incélcarea normelor de comportament stabilite prin regulamentul intern si codul de
conduita a personalului contractual ;

Raspunde pentru incilcarea normelor de securitate §i sdndtate In munca si a normelor pentru situatii
de urgentd;

Réspunde pentru nesesizarea gefului ierarhic asupra oricaror probleme sesizate pe parcursul derularii
activitagii;

Respectd graficul de activitate si semneaza in fiecare turd condica de prezenta

Raspunde de efectuarea controlului medical periodicsi prezentarea la medicul de medicina muncii
conform planificarii

V. Limite de competenta

Nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fard avizul managerului ;

Nu foloseste numele sanatoriului , in actiuni sau discutii pentru care nu are acordul managerului ;
VI. Responsabilititi privind sistemul de management al calitati

Sa cunoasca si sa respecte documentele Sistemului de Management de Calitate aplicabile in activitatea
depusa;

Sa participe activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de calitate
si a obiectivelor specifice locului de munca.

VII. Precizari

in functie de perfectionarea sistemului de organizare a institutiei si a sistemului informational si
informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisd a postului poate fi completatd cu atributii sau
sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

Vizat Compartiment juridic:
Semnatura

Sef ierarhic superior
Medic coordonator:
Semnatura

Intocmit de:
Numele si Prenumele:
Semnatura

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar
Numele si Prenumele:
Semndtura
Data



